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NORMA COMPLEMENTAR N°. 001/2021 — PPGFT
REGULAMENTO AUTO AVALIACAO

Aprovada na 245° Reunido ordinaria do CPG-FT em
15/01/2021 Regulamenta a Politica de Auto avaliagdo do
Programa de Pos-Graduagdo em Fisioterapia.

A Coordenacao do Programa de P6s-Graduagdo em Fisioterapia (PPGFT), no uso de suas
atribuicdes, descritas no Regimento Interno do Programa de Pos-Graduagdo em
Fisioterapia, e considerando:

As orientacdes da Comissdo de Area da Educacéo Fisica da CAPES;

A necessidade de acompanhamento do desempenho do programa e primando pela
qualidade do PPGFT; resolve:

I1-DOS OBJETIVOS DA AUTOAVALIACAO

Art. 1° A proposta da Politica de Autoavaliacdo do PPGFT deve estar em consonancia
com as diretrizes da Area de Educacdo Fisica da CAPES e da Pro-Reitoria de Pos-
Graduacao (ProPG) da UFSCar. Para alcancar com é€xito o que se propde, os objetivos
especificos que norteiam a operacionalizagdo do processo sao:

A) Instituir uma Comissao de Autoavaliacdo para coordenar este processo com
representacdes dos segmentos docente, discente, gestdo e técnico-administrativo;

B) Elaborar a proposta e os instrumentos de Autoavaliacao;

C) Discutir com os diversos segmentos a proposta de Autoavaliagdo;

D) Sensibilizar a comunidade académica sobre a importancia do envolvimento de
todos no processo;

E) Constituir um banco de dados contendo o registro das informacgdes coletadas;

F) Coletar opinides dos docentes, discentes, gestores e técnicos-administrativos
sobre as agdes desenvolvidas no Programa/Curso;

G) Analisar e discutir as opinides e informagdes coletadas;

H) Elaborar relatorios que contemplem os pontos fortes e fracos, e sugestdes para
melhorias do Programa/Curso;

I) Promover espacos de discussao com a comunidade académica,;

J) Implementar a Autoavaliagdo, enquanto processo permanente, que sera
retroalimentada anualmente; e



K) Promover o acompanhamento dos egressos, por meio da criagdo de um portal de
egressos € busca em redes sociais, € possibilitar a avaliacdo do programa pelos

€gressos.
II - OPERACIONALIZACAO TECNICA DO PROCESSO DE
AUTOAVALIACAO

Art. 2° O processo de autoavaliagao utilizado pelo PPGFT segue as recomendagdes
propostas no Relatorio Final elaborado pelo GT de Autoavaliagdo dos Programas de Pds-
Graduacao — CAPES — Portaria 149/2018, a saber:

§ 1° - 0 monitoramento da qualidade do programa, seu processo formativo, produgdo de
conhecimento, atuacdo e impactos politico, educacional, econdmico e social;

§ 2° - o foco na formacgao discente pds-graduada na perspectiva da insercao social e/ou
cientifica e/ou tecnoldgica e/ou profissional, presencial e/ou a distancia do programa.

Art. 3° Esse processo seguira as etapas:
A) Politicas e preparagao;

B) Implementagdo e procedimentos;

C) Divulgacao dos resultados;

D) Uso dos resultados;

E) Meta-avaliagdo.

Art. 4° A base da avaliacdo do PPGFT ¢ caracterizada pelas dimensdes ja consideradas
pela CAPES, a saber: (i) proposta do programa; (ii) corpo docente; (iii) corpo
discente/dissertagoes/trabalho de conclusdo de curso; (iv) producdo intelectual; e (V)
inser¢ao social.

III - POLITICAS E PREPARACAO

Art. 5° A Comissdo de Autoavaliagdo (CAA) serd constituida pelos seguintes
componentes do PPGFT:
e Coordenador (ou vice-coordenador);
Dois representantes docente;
Um representante dos servidores técnico-administrativo;
Um representante discente;
Um membro externo internacional; e
Um representante egresso.

Art. 6° O mandato dos membros e a forma de ingresso na CAA serdo definidos na Politica
de Autoavaliagao.

§ 1° - a escolha dos membros serd realizada pela Comissao de Pos-Graduagao do PPGFT
(CPG-PPGFT).

§ 2° - a CAA devera se reunir ao menos duas vezes por semestre para a condugdo das
etapas do processo de autoavaliacao.

Art. 7° A elaboracdo do Plano de Autoavaliacdo (PAA) sera realizada pela CAA com
base:
I.  namissdo do PPGFT;
II.  no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da UFSCar;
II.  nos resultados de avaliagdes da Capes do quadriénio anterior;



IV.  no monitoramento da qualidade do programa e do seu processo de formacao.
Paragrafo unico. A aprovacdo do PAA seré realizada pela CPG-PPGFT.

Art. 8° No Plano de Autoavaliagao devem constar as seguintes segoes:
I.  Objetivos e Estratégias;
II.  Mcétodo: técnicas, instrumentos, formas de andlise, frequéncia de coleta de dados;
III.  Cronograma;
IV.  Formas de disseminagao dos resultados;
V.  Monitoramento do uso dos resultados.

IV - IMPLEMENTACAO

Art. 9° O levantamento e coleta de dados ocorrerd em forma de pesquisa, procedendo-se
a uma avaliag@o baseada nos aspectos quanti/qualitativos. Serdo adotadas como técnicas
de pesquisa: analise documental, aplicacdao de relatorios e formularios de avaliagao. Os
dados obtidos serdo tabulados e as informagdes sistematizadas.

§ 1° - Anélise documental — Serdo analisados os documentos vigentes da CAPES. Essa
analise terd como objetivo a constru¢do de um banco de dados contendo o cadastro geral
do Programa, conforme os indicadores descritos no quadro do Art. 8° desta Norma
Complementar. As informagdes para compor o banco de dados serdo coletadas pela
Secretaria e Coordenagao do Programa.

§ 2° - Aplicacdo dos instrumentos de coleta de dados - A coleta de dados sera realizada a
partir do preenchimento e aplicagdo de formularios de avaliagao aos docentes, discentes,
gestores e técnicos-administrativos. Os relatorios e formulérios serdo elaborados para
cada segmento, com a participacao destes e seu preenchimento sera requerido a todos os
envolvidos. Os elementos dos relatorios e formularios devem contemplar as dimensdes e
os indicadores previstos nesta proposta de Autoavaliacao.

§ 3° - Tabulagao e sistematiza¢ao das informagodes — Sera construido um banco de dados
no qual serdo transcritos todos os dados brutos e informacgdes. As questdes fechadas dos
formularios serdo tabuladas a partir da frequéncia das respostas e as questdes abertas serdo
transcritas para posterior categorizagdo. A CAA analisara todos os dados e produzird um
relatdrio preliminar.

Art. 10° O PAA considerard as seguintes dimensdes e indicadores que compdem as
categorias de analises.

§ 1° - para atender a necessidade do PPGFT, a selecdo dos indicadores levara em
consideragdo: a) a base tedrica de avaliagdo de desempenho; b) os critérios de avaliagao
da CAPES; c¢) os critérios identificados nas experiéncias em autoavaliacdo; d) as
caracteristicas do PPGFT.



Dimensoes

Indicadores

Proposta do
Programa

- Objetivo do Programa;

- Contextualizagao histérica do Curso;

- Linhas de pesquisa ofertadas e articulagdo existente entre elas;

- Politica de credenciamento, descredenciamento e recredenciamento de
docentes;

- Organizacao Curricular;

- Atuacdo do Conselho de Curso;

- Indice de reflexdo e trabalho coletivo dentro do Curso;

- Projetos (enfatizar a existéncia de projetos de pesquisa em andamento,
especificando a participacdo e coordenagdo dos professores nos mesmos)
- Intercambios e redes existentes entre 0 PPGFT e outras instituigdes;

- Proposta de avaliagdo dos alunos;

- Proposta de avaliagcdo do Programa.

Estrutura
administrativa,
organizacional ¢
infraestrutura

- Estrutura Fisica (disponibilidade, estado de conservagédo, iluminagéo,
acustica);

- Recursos financeiros recebidos;

- Nimero de alunos;

- Numero de funcionarios técnico-administrativos;

- Numero de afastamentos para qualificag@o;

- Numero de salas: coordenag@o, secretaria, salas de aula, sala de pesquisas
para docentes e alunos, salas para atendimento e orientacao;

- Condigoes de funcionamento das salas de aula;

- Limpeza dos espagos;

- Estado e conservagdo dos equipamentos do Programa;

- Biblioteca: com amplo e pertinente acervo bibliografico incluindo textos
classicos da area e bibliografia atualizada que atenda as linhas de pesquisa;
- Laboratodrio de pesquisa com estrutura adequada para a demanda;

- Pagina web atualizada, com todos os dados do programa: do processode
selecdo a dissertagdo.

Docente

- Quantidade de professores credenciados;

- Nivel, area e tempo de formagéo;

- Tempo de servico na UFSCar e no Programa;

- Grau de participag@o nas decisdes do Curso;

- Relag@o entre os profissionais do Curso e os alunos (grupos, redes de projetos ¢
pesquisa);

- Trabalho conjunto entre comunidade-curso (atividades com a
graduacao, escolas publicas e sociedade em geral);

- Rendimento do professor em sala de aula na 6tica do aluno;

- Frequéncia do professor;

- Trabalho complementar em outras atividades nacionais ¢ internacionais;

- Instrumentos e Critérios utilizados para avaliar o desempenho dos
alunos;

- Nivel de comprometimento com o Programa;

- Disciplinas ministradas;

- Numero de orientandos (mestrado, IC ¢ TCC).




- Critérios de selecdo para o PPGFT;

- Rendimento discente;

- Fluxo académico (evasao, qualificacdo, defesa, etc.);

' - Participa¢do de membros doutores internos e externos com
Discente desempenho adequado segundo a CAPES nas bancas de defesa;
- Participag@o em projetos, grupos ¢ redes de pesquisa;

- Numero de bolsas concedidas aos alunos;

- Participag@o em conselhos, 6rgédos colegiados e comissoes;

- Produc¢do académica (analisar a partir dos critérios da area na CAPES).

- Titulagao;
Técnicos - Qualificagdo;
administrativos - Desempenho;

- Relag@o com professores, alunos ¢ Coordenacao.

- Procedimentos ¢ formas de distribuicdo das disciplinas do Curso;

- Acompanhamento das atividades do Programa;

- Orientagdo académica para os ingressantes;

- Incentivo a qualificac@o e a producdo académica;

- Cumprimento dos critérios da area na CAPES;

- Encaminhamento dos processos ¢ documentos do Programa;

- Atendimento a comunidade académica;

- Agdo para solugdo dos problemas do Programa;

- Avaliacao da Gestdo na dtica do aluno, do professor e do técnico
administrativo;

- Tempo dedicado ao Curso.

Gestao

- Publicagoes qualificadas do Programa por docente permanente;

bibliografica Educagdo Fisica - CAPES.

Produgéo - Atendimento aos indices de desempenho e demais critérios da area de

Art. 11° A avaliagdo das dimensdes considerard planilhas de dados com todos os
indicadores internos e externos, qualitativos e quantitativos, levantados pela CAA,
incluindo os dados de relatorios e formularios de avaliagdo e acompanhamento
preenchidos por docentes e discentes.

V - DIVULGACAO DOS RESULTADOS

Art. 12° Os resultados serdo divulgados em base bianual na forma de relatérios e em
workshops constituidos por docentes, discentes e técnicos-administrativos envolvidos
com o PPGFT. Os resultados serdo disponibilizados publicamente no site do PPGFT e
divulgados nas redes sociais do PPGFT.

VI -USO DOS RESULTADOS
Art. 13° Uma assembleia composta por docentes, discentes e técnicos-administrativos
envolvidos com o PPGFT sera conduzida apds a divulgagao dos resultados, para:
I.  Problematizagdo das informacdes;
II.  Identificagdo de agdes corretivas e preventivas para serem implementadas,
considerando o planejamento estratégico do PPGFT;

III.  Elaboracdo conjunta com os docentes, discentes e técnicos-administrativos de um
plano das agdes baseando-se na matriz SWOT (do inglés Strengths, Weaknesses,
Opportunities, Threats) para planejamento estratégico;

IV.  Divulgagao dos resultados das ag¢des junto aos envolvidos com o PPGFT e a
CAPES;



V. Elaboragdo de um documento analitico que contemple os pontos fortes e fracos
do PPGFT acompanhado de sugestdoes que visem melhorias qualitativas em cada
dimensdo. Desse documento saird um acordo das mudancas que serdo
implementadas para os proximos anos, traduzidas em metas e agdes que serao
integradas ao Planejamento do Programa.

VII - META-AVALIACAO

Art. 14° O PPGFT deve avaliar, para fins de melhoramento, a propria sistematica de

autoavaliacdo utilizada durante determinado ciclo. Nessa meta-avaliacdo, os seguintes

descritores devem ser considerados:

I.  Politicas e Preparagdo: a partir dos envolvidos com o PPGFT, serdo levantados os
pontos fortes e os pontos fracos do programa, considerando a avaliagdo anterior
da CAPES e aspectos politicos, técnicos e culturais;

II.  Implementagdo: os métodos e instrumentos de avaliagdo, os critérios e
indicadores, a forma de agregacdo e andlise das informacdes qualitativas e
quantitativas devem ser avaliados em relagdo a sua pertinéncia;

III.  Disseminagdo e uso dos resultados: o processo de problematizacdo das
informacdes oriundas da autoavaliagdo precisa estar alinhado com o planejamento
estratégico, de forma que as a¢des provenientes dessa problematizagdo possam
contribuir para melhoria do programa, sendo que essas agdes e resultados
precisam ser divulgados para toda a comunidade e para a CAPES.

VIII - DISPOSICOES FINAIS

Art. 15° Os casos omissos a esta Norma Complementar serdo analisados e avaliados pela
CPG-PPGFT.

Art. 16° A presente norma podera ser alterada sempre que existir a necessidade de
compatibilizd-la com instrumentos normativos, como os documentos da Area de
Educacao Fisica da CAPES.

Art. 17° Esta Norma Complementar entra em vigor na data da sua aprovagao pela CPG-
PPGFT.
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